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Front-Office Mitarbeiter (m/w/d)
Beschreibung

DEIN JOB BEI STEUERBERATUNG SÖRENSEN IN
ECKERNFÖRDE
DEIN LEBEN IST ZU KURZ FÜR UNERFÜLLTE
BERUFSWÜNSCHE

Bist du Steuerexpert:in und suchst ein Team, mit dem du deine Träume wahr
werden lassen kannst? Du möchtest Menschen helfen und dich gleichzeitig selbst
weiterentwickeln? Dann bist du bei uns richtig, denn wir stehen immer hinter dir und
unterstützen dich bei all deinen Zukunftsplänen.

WERTSCHÄTZENDE UND HILFSBEREITE TEAMKOLLEGEN
FÖRDERUNG DEINES PERSÖNLICHEN ZUKUNFTSPLANS
UNBEFRISTETER ARBEITSPLATZ PLUS VIELSEITIGE
SICHERHEITEN

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Du gehörst zum Team, das Dreh- und Angelpunkt unserer Kanzlei ist
Als Verwaltungskraft oder kaufmännische/r Angestellte/r unterstützt Du das
gesamte Team, in dem Du Dich um die täglichen Routinearbeiten kümmerst
und Dich aktiv an den jeweiligen Prozessen beteiligst, so dass alle
Informationen in jede Ecker unserer Kanzlei kommen
Du bist zuständig für die Verwaltungsabläufe, die wir immer weiter
digitalisieren wollen
Du bist oft der Erstkontakt für unsere Mandanten und kannst Dich
verbindlich und selbständig um ihre Anliegen kümmern
Als kleines Multi-Talent überblickst Du viele kleine Dinge und kannst diese
in die gewollte Richtung der Kanzlei bringen
Du hast ein freundliches und sympathisches Auftreten

Qualifikationen / Anforderungen

Idealerweise bist Du eine ausgebildete Fachkraft für das Büromanagement
und hast bereits einige Berufserfahrung in diesem Bereich sammeln dürfen
Solltest Du eine andere kaufmännische Ausbildung durchlaufen haben und
verspürst eine Leidenschaft zur Organisation, Verwaltung und
Digitalisierung, so freuen wir uns ebenfalls Dich kennlernen zu dürfen

Leistungen der Anstellung

DAS MEHR FÜR DICH

Wenn du Teil unseres freundschaftlichen Teams wirst, erhältst du mehr als dein
Gehalt. Zusätzlich bekommst du eine Wertschätzung von Herzen.

Arbeitgeber
Sörensen
Steuerberatungsgesellschaft mbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Steuerberatung

Arbeitsort
Holm 3, 24340, Eckernförde,
Schleswig-Holstein, Deutschland

Arbeitszeiten
Flexible Arbeitszeiten möglich.
Kernarbeitszeiten: Montag – Freitag:
09:00 – 16:00 Uhr 40,5 Stunden in
der Woche (bei Vollzeit), inklusive
Weekly, oft mit Frühstück, Kuchen,
Smalltalk, Austausch…
Das Team im Front-Office hat
zudem die Herausforderung, dass
unsere Kanzlei ab 07.30 Uhr
geöffnet ist bzw. erreichbar sein soll.
Insofern stimmen sich die dortigen
Kollegen untereinander ab, wie das
bewerkstelligt werden kann.
Individuelle Regelungen sind für uns
selbstverständlich und möglich.
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HARMONISCHE ATMOSPHÄRE

Durch die regelmäßigen Teamevents wie Weihnachtsfeiern, gemeinsame
Mittagessen oder das „after work beer“ wächst unser Zusammenhalt stetig.
Dementsprechend hilft jeder jedem und das fördert wiederum unser familiäres
Miteinander.

NEUGIER & WEITERENTWICKLUNG

Hast du einen qualitativen Anspruch an dich selbst? Diesem möchtest du mit einem
persönlichen Zukunftsplan gerecht werden? Dann unterstützen wir dich, deine
steuerlichen, fachlichen sowie technischen Kompetenzen zu verbessern.

SPARMÖGLICHKEIT

Alles wird teurer… Du brauchst dir deswegen aber keine Sorgen zu machen, denn
wir helfen dir beim Sparen.
Nettolohn-Optimierung, Job-Bike, Tankgutschein oder Gutscheinkarte von Edenred
– keiner deiner Wünsche bleibt unerfüllt.

SICHERHEIT

Für viele ist das ein unbefristeter Arbeitsplatz oder eine betriebliche Altersvorsorge.
Wir haben uns gefragt, warum wir nur dein Geld sichern sollten, schließlich liegst du
uns als Mensch am Herzen. Deshalb sichern wir zusätzlich deine Gesundheit,
indem wir dir Sportmöglichkeiten anbieten, um fit zu bleiben.

Kontakte
Melde dich über unsere Karriereseite bei uns: https://steuerberatung-
soerensen.de/karriere/

Grundgehalt
ab 32.500 € / Jahr je nach
Berufserfahrung bei einer
Vollzeitbeschäftigung

Veröffentlichungsdatum
17. August 2023

Button
JETZT BERUFSWUNSCH
ERFÜLLEN UND MENSCHEN
HELFEN
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